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Reglemente for attest och kontroll av ekonomiska
transaktioner
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1 § Omfattning

Detta reglemente géller for kommunens samtliga ekonomiska transaktioner,
inklusive interna transaktioner, medelsférvaltning samt medel som kommunen
alagts eller atagit sig att forvalta och/eller formedla.

2 § Malsattning
Malsattningen med reglerna for kontroll av ekonomiska transaktioner ar att
sakerstalla att transaktioner som bokfors ar korrekta avseende:

Prestation att varan eller tjansten har levererats till eller fran
kommunen, och/eller att transaktionen i 6vrigt stdmmer med
avtalade villkor
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Bokforingsunderlag att verifikationen uppfyller kraven enligt lagstiftning och god
redovisningssed

Betalningsvillkor att betalning sker vid ratt tidpunkt

Bokforingstidpunkt  att bokféringen sker vid rétt tidpunkt och i rétt redovis-

ningsperiod
Kontering att transaktionen ar ratt konterad
Beslut att transaktionen ar godkand av behorig beslutsfattare

3 8§ Definitioner
Med ekonomiska transaktioner avses transaktioner som bokférs i kommunens
bokfdringssystem enligt lagen om kommunal redovisning.

Med attest menas att intyga att kontroll utforts utan anmarkning.

4 § Kommunstyrelsens ansvar

Kommunstyrelsen ansvarar for utfardandet av for kommunen gemensamma
tillampningsanvisningar till detta reglemente. Kommunstyrelsen ansvarar ocksa for
overgripande uppféljning och utvardering och for att vid behov ta initiativ till
forandring av reglemente.

5 8§ Namndernas ansvar

Kommunens ndmnder ansvarar for att antagna regler och tillampningsanvisningar
till detta reglemente féljs. Varje namnd skall arligen planera och genomféra interna
kontroller av efterlevnaden av reglementet. Varje namnd skall darutdver vid behov
utfarda ytterligare tillampningsanvisningar for sitt verksamhetsomrade.

6 8 Verksamhetschefens ansvar

Verksamhetschefen ansvarar for att vid behov aktualisera beslut om beslutssattest.
Verksamhetschefen ansvarar inom namndens verksamhetsomrade for att
handlaggarna ar informerade om reglerna och anvisningarnas innebord.

7 8§ Attestanternas ansvar

Attestanternas ansvar ar att tillampa faststallda anvisningar samt att nar brister
upptécks rapportera dessa till ndrmast 6verordnad chef eller annan enligt faststélld
rutin.

8 § Kontroller
Foljande kontroll och attestmoment skall tillampas i kommunen:
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Mottagningsattest Kontroll att vara eller tjanst mottagits eller levererats.
Granskningsattest Kontroll mot utrédkning, pris och villkor.
Beslutsattest Kontroll av bestéllning, kontering och finansiering.

Behdorighetsattest Kontroll av att beslutsattest skett av behorig person.

9 § Kontrollernas utformning

Kontrollrutinerna skall utformas sa att den interna kontrollen inom respektive
namnd ar tillracklig. Vidtagna kontrollatgarder skall vara anpassade till
transaktionens art sa att kontrollkostnaden star i rimlig proportion till riskerna. Vid
utformning av kontrollrutinerna skall foljande krav beaktas:

Ansvarsfordelning
Ansvarsfordelningen skall vara tydlig. Huvudregeln &r att ingen person ensam skall
hantera en transaktion fran borjan till slut.

Kompetens
Den som har rollen att utfora en kontrollatgard skall ha erforderlig kompetens for
uppgiften

Jav

Den som utfor kontrollen far ej kontrollera in- och utbetalningar till sig sjalv eller
narstaende. Detta innefattar ocksa bolag och foreningar dar den anstallde eller
denne narstaende har agarintressen eller ingar i ledningen. Fér beddmning av om
jav foreligger bor forsiktighetsprincipen tillampas.

Dokumentation
Vidtagna kontrollatgarder skall dokumenteras pa dandamalsenligt sétt.

Kontrollordning
De olika kontrollmomenten skall utforas i en logisk ordning.

§ 10 Attestberattigade

Respektive ndmnd utser attestanter och ersattare for dessa. Varje namnd svarar
ocksa for att uppratthalla aktuella forteckningar 6ver utsedda beslutsattestanter och
erséttare for dessa.



