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Inledning

Riktlinjer for hantering av riktade statsbidrag ska sdkerstélla att kommunen har kontroll Gver
vilka statsbidrag som ér tillgéngliga att soka, att kommunen har en tydlig ansvars- och
rollférdelning samt en enhetlig hantering av statsbidragen i alla ndmnder.

Statliga myndigheter annonserar ut statsbidrag till kommunerna I6pande under aret. Kommunens
forvaltningar behover darfor bevaka och ansoka om aktuella statsbidrag kontinuerligt under
verksamhetsdret. Riktlinjerna ska fungera som instruktion fér ndmnderna i deras bevakning,
beslutsfattande, uppfdljning och aterrapportering av riktade statsbidrag.

Riktade statsbidrag syftar till att stodja sdrskilda insatser som &r nationellt motiverade. De
riktade bidragen kan emellertid skapa problem for kommunen genom att de:
- Ibland stéller krav pa medfinansiering och driver kostnader som ska kunna avvecklas nér
de riktade bidragen upphor.
- Skapar administration for att hantera bidragsansdkningar, aterrapportering och
fordringsbevakning.
- Medfor osdkra planeringsforutsittningar genom att bidragskriterier &ndras mellan aren.

Syftet med riktlinjerna dr att sdkerstdlla att kommunen har kinnedom om och soker de
statsbidrag som kan tillfora extra resurser till kommunens verksamheter, samt anvinder dessa
resurser pa ett &ndamalsenligt sétt.

Styrdokumentet géller for alla namnder. Kommunstyrelsen ansvarar for att halla dokumentet
aktuellt.

Uppfoljning

Kommunstyrelsen ska minst en gang per mandatperiod prova om styrdokumentet dr aktuellt. Om
styrdokumentet inte &r aktuellt ska det upphédvas, revideras eller sammanforas med annat
styrdokument om s dr mojligt.

Avgransning

Rutinen giller for riktade statsbidrag som kan tillfora ytterligare resurser till kommunens
verksamheter. Riktade (specialdestinerade) statsbidrag dr bidrag som det ar frivilligt att ansoka
om eller ta del av, och som ar avsedda for en viss insats, ett visst andamal eller for att stimulera
utveckling i en bestdmd verksamhet.

Kostnadserséttningar &r erséttningar for specifika kostnader som kommunen har for att utféra
eller tillhanda hélla ndgot. Kommunerna &r skyldiga att utfora detta oavsett om de fér erséttning
eller inte.

Rutinen omfattar inte ersittningar som betalas ut fran Migrationsverket utan att kommunen gor
en ansdkan (sé kallade schablonerséttningar). Dessa ska inte heller rapporteras till
kommunstyrelsen. Statsbidrag fran Migrationsverket fordelas pa individniva och beslut kring
dessa omfattas av sekretess. Varje nimnd ansvarar for bevakning och ansékning inom det egna
omradet.
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Namndernas ansvar

Néamnderna ansvarar for att den kommunovergripande riktlinjen for hantering av riktade
statsbidrag f6ljs. Namnderna kan vid behov skapa egna skriftliga rutiner for att sdkerstélla att
bevakning, ansdkan och aterrapportering av statsbidrag sker i enlighet med den
kommundvergripande riktlinjen.

Bevaka och ansoka
Respektive nimnd har ansvar for att i samarbete med dvriga nimnder bevaka och
ansOka/rekvirera statsbidragen inom sitt omrade.

Néamnderna ansvararar dven for att informera andra nimnder samt kommunstyrelsen om de
statsbidrag inom ndmndens verksamhetsomrade som dven kan sdkas av andra nimnder eller av
styrelsen.

Varje nimnd ska fatta beslut om nimnden ska soka eller avsta frén att soka ett statsbidrag.
Respektive nimnd behdver darfor sékerstélla att ndmndens delegationsordning innehaller
delegation avseende ansokan eller rekvisition av riktade statsbidrag, om beslut om ansékan ska
fattas av tjdnsteperson. Beslut enligt delegation om att ansdka/rekvirera eller inte soka ett
statsbidrag ska anmalas till nimnden i vanlig ordning.

Vid bedomning av vilka statsbidrag som ska sokas ska sérskild vikt ldggas vid hur statsbidragets
syfte bidrar till uppfyllelse av kommunfullméktiges och ndmndens mal. Vidare ansvarar
respektive ndmnd for att sdkerstilla att det finns en medvetenhet om vilka mojligheter och
ataganden som statsbidraget medfor.

Redovisning och aterrapportering
Néamnderna ansvarar for att redovisa statsbidrag pa ett korrekt sitt enligt god redovisningssed.

De intdkter kommunen far for ett visst statsbidrag ska i1 vanliga fall tillfalla den nimnd som
ansvarar for statsbidraget. Undantag gors for den typ av statsbidrag som ska bokforas som
generella enligt god redovisningssed. For dessa dr det normala forfarandet att de bokfors inom
finansforvaltningen.

Kan ansokan ske for kommande ér i god tid innan internbudget &r upprittad, ska bidraget tas upp
1 internbudgeten.

Néamnderna redovisar statsbidrag pa ett korrekt sétt till ansvariga myndigheter och till
kommunstyrelsen.

Under aret ska en fortlopande dterrapportering ske till nimnden. Rapporteringen bestér av de
delegationsbeslut som anmals till ndmnden. Ndmnden far pé sa viss en dverblick over vilka
statsbidrag som sokts och vilka som inte sokts.

Utover den 16pande rapporteringen ska en mer omfattande dterrapportering ske en géng per ér.
Denna aterrapportering ska innefatta:
- En sammanstillning 6ver vilka statsbidrag som har sokts och vilka som inte har sokts
under foregaende ar.
- En sammanstillning dver det ekonomiska utfallet for de statsbidrag som ndmnden har
hanterat under foregaende éar.
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Denna sammanstillning ska &rligen behandlas pa ndmndens junisammantrédde och ska dérefter
overldmnas till kommunstyrelsen.

Sérskilda rutiner for bidrag med ataganden

Néamnden ska alltid ta stillning till statsbidrag som riskerar att permanenta kostnader i form av
utokad verksamhet eller hdgre 16neldge efter att statsbidraget upphort. Statsbidrag som kraver

ataganden utover ordinarie verksamhet under en begriansad period ska beslutas av nimnd eller
kommunstyrelse om inte frdgan delegerats.

For de statsbidrag som krédver en utdkad organisation eller sirskilda kostnadsokningar ska en
separat handlingsplan redogora for hur prestationen ska utforas. Handlingsplanen ska meddelas
ndmnden.

Dokumentation och organisation

Den ndmnd som sokt ett statsbidrag ansvarar for att relevant dokumentation uppréttas l6pande
for att hanteringen av statsbidraget ska kunna f6ljas i efterhand och for att dterredovisning till
ansvarig myndighet ska kunna ske 1 de fall d& aterredovisning &r ett krav.

Den ndmnd som sokt ett statsbidrag ansvarar for att det finns personella resurser for att
dokumentera och aterrapportera statsbidraget enligt de villkor som stéllts for statsbidraget.

Kommunens projektstyrningsmodell ska anvindas da statsbidraget genererar projektverksamhet.

Kommunstyrelsens sarskilda ansvar for information och uppfoéljning
Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att bevaka och informera nimnderna om
aktuella statsbidrag fran statliga myndigheter.

Kommunstyrelsen ansvarar for den 6vergripande uppf6ljningen av ndmndernas hantering av
riktade statsbidrag. Kommunstyrelsen ansvarar for att sékerstélla en god kvalitet pa den arliga
aterrapporteringen till kommunstyrelsen.

Barn- och ungdomsnamndens sarskilda ansvar for information om
statsbidrag fran Skolverket

Barn- och -utbildningsndmnden har ansvar for att sarskilt bevaka statsbidrag fran Skolverket.
Néamnden fordelar ansvaret for att soka statsbidrag fran Skolverket till sig sjélv och/eller till
ovriga ndmnder. Fordelning av ansvar till annan ndmnd sker skriftligen.

Den ndmnd som fordelas ansvar for bidraget beslutar, 1 enlighet med ndmndens
delegationsordning, om ndmnden ska ansdka/rekvirera statsbidraget eller inte. Beslutet anmals i
vanlig ordning till den aktuella ndmnden.

Socialnamndens sarskilda ansvar for information om statsbidrag fran
Socialstyrelsen

Socialndmnden har ansvar for att sdrskilt bevaka statsbidrag fran Socialstyrelsen. Nimnden
fordelar ansvaret for att soka statsbidrag frdn Socialstyrelsen till sig sjilv och/eller till 6vriga
namnder. Fordelning av ansvar till annan nimnd sker skriftligen.
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Den ndmnd som fordelas ansvar for bidraget beslutar, i enlighet med nimndens
delegationsordning, om ndmnden ska ansoka/rekvirera statsbidraget eller inte. Beslutet anméls 1
vanlig ordning till den aktuella ndmnden.
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