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Allmant

Dessa riktlinjer géller for all avyttring av inventarier och utrustning som anskaffats och
ags av kommunen men som verksamheten inte ldngre har behov av och inte kunnat
utnyttjas for utbyte mot ny utrustning.

Med avyttring avses forsaljning, bortskankning eller kassation/skrotning. Med inventarier
avses mobler, datorer, maskiner, fordon, konst etc. Med utrustning avses inventarier av
mindre varde, t.ex. mobiltelefoner, husgerad, handverktyg osv.

Ansvar och beslut om avyttring
Respektive ndmnd beslutar om avyttring av inventarier och utrustning. Om namnden
delegerar beslutsratten ska detta framga av namndens delegationsordning.

Beslut om avyttring av IT-utrustning fattas av kommunstyrelsen. Elevdatorer utgor
emellertid ett undantag dar verksamhetsansvarig namnd beslutar om avyttring.

Tillvagagangssatt vid forsaljning

Extern forsaljning av inventarier och utrustning far endast ske om det inte finns nagot
behov av utrustningen inom nagon av kommunens verksamheter. Detta ska alltsa alltid
undersokas innan en sadan forsaljning paborjas.

Intern forséljning, mellan namnder, ska ske till bokfort varde i det fall det finns ndgot
sadant kvarstaende varde. | annat fall far 6verenskommelse traffas om villkoren for
overlatelsen.

Forséljning till extern part ska ske offentligt pa ett affarsmassigt satt och till ett mark-
nadsmassigt pris. Forsaljning direkt till anstéllda eller fortroendevalda ska undvikas.

Huvudregeln dr att om det bedémda marknadsvérdet Overstiger ett prisbasbelopp ska
anbudsforfarande eller offentlig auktion tillampas. Om vérdet beddms understiga detta
belopp eller om inte anbudsforfarande skulle anses lampligt far forséljning ske genom
annonsering pa kommunens hemsida, i lokalpressen eller pa annat publikt satt. Om inte
anbudsforfarande skulle anses lampligt ska orsaken till detta framga av dokumentation
fran forsaljningen.

| det fall det &r flera objekt som ska séljas samtidigt, bor beddmningen som ska ligga till
grund for hanteringen av forséljningen, avse det samlade vardet.

Vid extern forsaljning ska betalning i forsta hand ske mot utstélld faktura och leverans bor
ske forst efter mottagen betalning. Kontant betalning bér undvikas men far tas emot efter
att 6verenskommelse gjorts med kommunledningskontoret. Kvitto pa kopet ska alltid
lamnas till koparen.

Skrotning och bortskankning
Forséljning av inventarier och utrustning ska alltid efterstrdvas nér inventarier och
utrustning ska avyttras. Egendomen far dock skrotas eller bortskankas om:
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1. Det inte finns nagot marknadspris eller efterfragan pa inventarierna/utrustningen.

2. Inventarierna/utrustningen &r i sa daligt skick att det inte ar ekonomiskt forsvarbart att
stélla den i ordning an vad en forsaljning skulle kunna antas inbringa.

3. Det finns andra sérskilda restriktioner som innebdr att inventarierna/ utrustningen inte
fritt far vidareforsaljas.

Bortské&nkning ska foretradesvis ske till ideella foreningar inom kommunen, internationellt
bistand eller annan valgoérenhet.

Dokumentation
All extern avyttring ska dokumenteras. | denna ska framga vad som avyttrats, orsak till
avyttringen, till vem som kommunen avyttrat egendomen till samt pris.

Redovisning

Forsaljningsintakten ska alltid redovisas kommunens rakenskaper och tillférs i normal-
fallet respektive ndmnd. | det fall det, vid en extern avyttring, finns ett kvarvarande
bokfort vérde belastas respektive namnd med nedskrivningskostnaden.

Saval intern som extern avyttring ska anmaélas till ekonomienheten for hantering i
anlaggningsregistret.

Mervardesskatt

Vid forsaljning av inventarier och utrustning i momsfri verksamhet (omsorg, utbildning
mm) som kopts in fore 1991 eller efter 1994 ar forsaljningen av dessa momsfri. Om den
begagnade inventarier agts i mindre &n fem ar kan det i vissa fall uppsta skyldighet att
betala tillbaka delar av den moms som kommunen kompenserats for vid inkopet.

I momspliktig verksamhet, exempelvis, VA- och renhallningsverksamhet, café- och
kioskverksamhet eller annan forsaljningsverksamhet ska daremot moms laggas pa priset
och redovisas.
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