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DNR: 2023-270 Galler fran och med den 1 oktober 2023.

Laholms kommuns riktlinjer for direktupphandling

Inledning
Riktlinjerna beskriver kommunens regelverk for direktupphandling och galler for Laholms
kommuns samtliga férvaltningar.

Upphandlingsformen direktupphandling &r en upphandling enligt LOU utan krav pa sarskild
form eller annonsering. Grundlaggande principer enligt lagstiftningen i LOU galler dock aven
vid en direktupphandling precis som i annonserade upphandlingar ¢ver troskelvardena.

Principerna som ska pragla direktupphandlingar ar beaktande av likabehandling, icke-
diskriminering, transparens, proportionalitet och dmsesidigt erkdnnande. Valet av leverantors
skall valjas och utvarderas fran objektiva och affarsméassiga grunder.

Kommunens upphandlingsverksamhet ska praglas av ett affarsmassigt agerande. Detta géller vid
all upphandling, séledes &ven vid direktupphandling. Kommunen ska strava mot att av markna-
den uppfattas som en god bestallare och samarbetspartner.

Kontroll av ramavtal

Nar det uppstar ett behov av anskaffning av en viss vara, tjanst eller byggentreprenad, ska kon-
trolleras om det finns ett ramavtal dar varan/tjansten ingar. Om ramavtal finns ska bestéllning
fran ramavtalet ske. Finns ett lampligt ramavtal &r gallande direktupphandlings-granser ovid-
kommande. Det ar saledes inte mojligt att kringga gallande ramavtal med motiveringen att vardet
av det som ska anskaffas ar under direktupphandlingsgrénsen. Anledningen till detta ar att kom-
munen ska uppfattas som en god bestéllare och da ar hog avtalstrohet en viktig faktor.

Direktupphandling far inte genomforas:

-Om det finns befintliga ramavtal att tillga
-Om det samlade véardet 6verstiger direktupphandlingsgrénsen (géller for kommunens
verksamheter totalt)

Information om kommunens ramavtal finns i avtalsdatabasen och kommunstyrelsens
forvaltnings upphandlingsfunktion kan kontaktas vid behov.

Direktupphandlingsgrans och synnerliga skal
| det fall ramavtal saknas far direktupphandling anvandas om kontraktets véarde hogst uppgar till
hégst beslutat troskelvardet for direktupphandling exklusive mervérdesskatt for varor, tjnster och
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byggentreprenader. Vidare far direktupphandling anvandas om det finns forutsattningar att tillampa
forhandlat forfarande utan foregaende annonsering eller om det finns synnerliga skal.

Tillkdnnagivande av troskelvarden for offentlig upphandling gérs vartannat ar och utgar fran
EU-direktiv. Det aktuella lagstadgade vardet for direktupphandling enligt LOU finns pa
Upphandlingsmyndighetens hemsida. Vérdet av direktupphandlingen raknas ut genom att alla
direktupphandlingar av varor eller tjanster av samma slag raknas ihop.

Direktupphandling pa grund av synnerliga skal ar bara tillaten i undantagssituationer, exempelvis
nar kommunen far bradskande och oférutsedda behov som inte beror pa kommunen sjélv, t.ex.
elavbrott, eldsvada eller 6versvamning. Det kan dven galla nar det av andra skal &r nodvandigt
for att undvika skada av ekonomisk eller annan art. Ett exempel skulle kunna vara for att 16sa det
akuta behovet om kommunen varit tvungen att hava avtalet pa grund av att leverantor begatt ett
vasentligt kontraktsbrott.

Dalig framfoérhallning eller bristande planering kan enligt praxis aldrig aberopas som stod for
synnerliga skal.

Berdkning av kontraktsvardet/direktupphandlingsgrénsen

Berakningen av vardet av det aktuella kontraktet ska utga ifran det totala belopp som beraknas
utbetalas. Det betyder bl.a. att options- och férlangningsklausuler ska beaktas som om de utnytt-
jats.

Berakningen av vardet ska ocksa utga fran det sammanlagda vérdet av kommunens uppskattade
direktupphandlingar av samma slag per ar. Vardet beraknas saledes inte per anskaffning eller per
leverantor. Anskaffningarna far inte delas upp i syfte att understiga direktupphandlingsgréansen.

Om man vet att det kan bli fraga om upprepade kop bor annonserad upphandling ske och ram-
avtal tecknas for varan eller tjansten. | sadana fall kontaktas upphandlingsfunktionen.

Ansvar, roller och beslut

Av namndernas delegationsordningar ska framga vilka funktioner/befattningar som har ratt att
fatta beslut om direktupphandling och inom vilka beloppsnivaer. Namndernas rutiner/regler for
anmalan av delegationsbeslut ska foljas.

N&mnderna ar ansvariga for att medarbetare som genomfor direktupphandlingar ska ha
erforderlig kunskap och kompetens for uppgiften. Medarbetaren ska ddrmed kunna genomféra
en direktupphandling enligt gallande lagar och riktlinjer for upphandling och inkop.

Beslut om direktupphandling ska foregas av dialog med kommunens upphandlingsfunktion och
alla upphandlingar dverstigande 10 000 kronor ska anmélas till upphandlingsfunktionen. Den
som genomfor en direktupphandling ansvarar for att beslut om att genomféra en
direktupphandling samt teckna ett avtal sker enligt géllande delegationsordning, samt att
dokumentera direktupphandlingen enligt géllande mall.

(Bilaga 1 Tillvagagangssitt vid direktupphandling’) som bifogas dessa riktlinjer redogor for
olika moment och vagval for tillvagagangssatt och genomférande av en direktupphandling. |
bilagan finns &ven en indelning av forfarandet dokumenterat gallande olika beloppsintervall.
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Dokumentation och avtal vid direktupphandling

Vid all upphandling ar det viktigt att dokumentera de atgarder som har vidtagits med anledning
av upphandlingen. En samlad dokumentation behdévs for att kommunens ska kunna félja upp sina
inkOp och &r ett verktyg i analysen av om direktupphandling eller annonserad upphandling ska
genomfdras. Utgangspunkten ska vara att direktupphandling ska dokumenteras och att offerter
samt bestallningar ska vara skriftliga om anskaffningens vérde éverstiger 100 000 kronor.

Vid anskaffning av varor, men sérskilt tjanster och byggentreprenader, kan det finnas behov av
att i avtal narmare specificera parternas ataganden i olika avseenden. Det kan exempelvis avse
tjanstens innehall och omfattning, tidsaspekter, leverantérens ansvar 0.s.v.

Avtalsmallar tillhandahalls av upphandlingsfunktionen. Avtalsmallarna har utformats i syfte att
mojliggora for kommunen att erhalla likartade forutsattningar avseende betalning, fakturerings-
rutiner, ansvarsfragor m.m., som kommunen kraver vid annonserade upphandlingar.

(Blankett for dokumentation av genomférande av direktupphandling bifogas dessa riktlinjer som
bilaga 2). | bilaga 1 framgar det ocksa vilka delar som omfattas av dokumentationen.

Sekretess

Absolut sekretess galler likaval for pagaende direktupphandlingar som annonserade
upphandlingar. Det innebar att kommunen inte i nagot fall far Iamna ut en uppgift som ror
anbudet till annan &n den som har amnat anbudet forran alla anbud offentliggors eller beslut om
leverantor fattats eller dessforinnan &rendets handlaggning &r slutfort.

Den absoluta sekretessen enligt tryckfrihetsforordningen samt offentlighets- och sekretesslagen
(OSL) upphor i samband med att upphandlingen avslutas, da kan annan typ av sekretess borja
gélla (31 kap. 16 § OSL). Vid eventuellt utlamnande av handling ska en sekretessprovning goras
enligt rutin for utldamnande av allmén handling.



